BONOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Ty do - Hanh phiic

Sé: 14 /2012/TT - BNV

Ha Ngi, ngay 18 thang 12 nam 2012

THONG TU
Huwéng din thye hién Nghi dinh s 41/2012/ND-CP ngay 08 thing 5
nim 2012 ciia Chinh phii quy dinh vé vi tri viéc lam
trong don vi s nghi¢p cong 13p

Can cw Nghi dinh 56 61/2012/ND-CP ngay 10 théng 8 nim 2012 ciia
Chinh phu quy dinh chiec ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 6 chike cua
Bé Noi vy,

Cdn cit Nghj dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5 ndm 2012 cuia
Chinh phii quy dinh vé vi tri viéc lam trong dow vi su nghiép cong ldp;

Bé truong Bo Noi vu ban hanh Thong tuw huong dén thyc hién Nghi
dinh sé 41/2012/ND-CP ngay 08 thing 5 ndm 2012 ctia Chinh phii quy
dinh vé vi tri viéc lam trong dom vi sy nghiép cong ldp (sau ddy goi chung
la Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP cua Chinh phty).

Chuwong I
PHUONG PHAP XAC PINH VI TRI VIEC LAM
VA CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

a A K A A A , - A A
Dieu 1. Thong ke cong vi¢c theo chirc ning, nhi€ém vu, quyen

han cda don vj sw nghiép cong lip

Viéc thong ké cdng viéc theo chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co
cau to chuc ctia don vi su nghi€p cong lap thyc hién nhur sau:

1. Théng ké nhimng coéng viéc c6 tinh chét thuong xuyén, lién tuc, én
dinh, lau dai, ldp di 1dp lai cé tinh chu ky ma don vi su nghiép cong lap
thuc hién, gém:

a) Nhitng cong viéc lanh dao, quan ly, diéu hanh cia ngudi dimg
dau, cap phé cia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap va ngudi ditng
du, cAp pho cua ngudi dimg ddu cac td chic ciu thanh cta don vi su
nghiép cong 13p do co quan c6 thdm quyén quy dinh (trir nhitng ngudi 1am
viéc & cc vi tri, chitc danh dugc phap ludt quy dinh 1a cong chirc);



b) Nhiing cong viéc thuc thi, thira hanh mang tinh chuyén mon,
nghiép vu clia vién chuec, trong d6 tach rd:

- Céng viée thyc thi, thira hanh thude v& chuyén nganh, linh vuc hoat
dong nghé nghiép ciia don vi sy nghiép céng lap (sau diy goi chung la
cong viéc hoat dong ngheé nghiép);

- Cong viéc thyc thi, thira hanh mang tinh phuc vu cho céng tic 1anh
dao, quan ly, dieu hanh va hoat dong nghé nghiép ctia don vi su nghiép
cdng lap (sau day goi chung 1a cong viée hb trg, phuc vu).

2. Khéng théng ké nhiing cong viée c6 tinh thdi vu, dot xudt hodc
cOng viéc khdng thudc chirc nang, nhiém vu cua don vi su nghiép cong lap.

3. Thong ké céng viée trong don vi su nghiép cong lap duge thuc
hién trinh tu tr don vj cap dudi 1én don vi cép trén trong co ciu td chitrc cua
don vi su nghiép cong lap. Ngudi ding dau cac t6 chic thude va truc thude
don vi sy nghiép c¢ong l4p ¢6 trdch nhiém thdng ké céng viéc thude don vi
minh bao cdo nguoi ding dau don vi sy nghiép cbéng 14p.

4. Viéc théng ké cbng viéc trong don vi sy nghiép cong ldp theo Phu
luc s6 1 ban hanh kém theo Théng tu nay.

Diéu 2. Phan nhém cong vide

1. Trén co s& théng ké cong viée theo chirc ning, nhiém vy, quyén
han va co cdu td chitc clia don vi sw nghiép cdng 1ap néu tai Piéu 1, ngudi
ding dau don vi s nghiép cong lap chi dao, trién khai viée tdng hop va
phin nhém cbng viéc nhu sau:

a) Céc nhom cong viéc 1anh dao, quan 1y, didu hanh;

b) Céc nhém cong viée hoat ddng nghé nghiép;

¢) Cac nhém cdng viée hd tro, phuc vy.

2. Viéc phan nhém cbng viéc thuc hién theo Phu luc sb 2 ban hanh
kém theo Thong tu nay.

Piéu 3. Cic yéu té anh hudng

1. Céc yéu tb anh hudng dén viée xédc dinh vi tr{ vide 1am trong don
vi sy nghiép cdng 14p, gbm:

a) Ché do 1am viéc ctia don vi sy nghiép cdng 1ap, gdm ché d6 1am
viée 40 gid mot tudn, ché d6 lam viée 24 gid/24 gidy (theo gid hanh chinh
hoéc theo ca, kip);

b) Pham vi hoat ddng cua don vi sy nghiép cong ldp dugce quy dinh
trong pham vi dia phuong va pham vi nhiéu dja phuong;
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c) Tinh da dang vé linh vuc hoat dong cua don vi sy nghiép cong
lap, gdm: Hoat déng trong mdt nganh, nghé va hoat dong trong nhiéu
nganh, nghé;

d) Tinh chét, dic diém hoat dong nghé nghiép cia don vi su nghiép
cong lap;

d) M5 hinh t6 chirc va co ché hoat déng ciia don vi sy nghiép cong lap;

e) Muc dd hién dai hda cong s& cia don vi su nghiép cong 14p;

g) Céc yéu tb khac (néu cb).

2. Cac yéu t6 anh huong duoc thue hién theo Phu luc sé 3 ban hanh
kém theo Thdng tu nay.

Diéu 4. Thong ké, danh gia thye trang ddi ngii vién chire

Viéc théng k&, danh gia thuc trang d6i ngii vién chirc trong don vi sur
nghiép c¢dng lap thuc hién nhu sau: :

1. Théng ké thuc trang vé sb luong va chét luong d6i ngii vién chirc
(ké ca nhitg ngudi hop ddng lao ddng theo quy dinh clia phap lut) tai thoi
diém x4y dung d& 4n vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lap, gbm
cac ndi dung:

a) Trinh d6 dao tao;

b) Chuyén nganh duoc dao tao;

¢) Ngoai ngir;

d) Tin hoc;

d) Gidi tinh;

e) Tubi doi;

g) Ngach (hodc chirc danh nghé nghiép) vién chirc dang giit;

h) Tham nién cong tic (kinh nghiém nghé nghiép).

2. Bdo céo danh gi4 thuc trang viéc dap tmg yéu ciu cong viée, bd
tri, str dung va hiéu qua thuc hién nhiém vu ctia d6i ngii vién chuc va nguoi
lao d6ng & don vi su nghiép cong lap. No6i dung bdo cao gbém:

a) Panh gia viéc dép tng va sy phi hop véi y8u cau, nhiém vu cia
d6i ngii vién chirc va nguoi lao ddng & don vi su nghiép cong 14p;

b) Panh gia viéc bo tri, str dung va ning luc, hidu qua cong viée thue
té clia timg vién chirc theo nhiém vy dang dam nhan.

3. Viéc théng ké thuc trang d6i ngii vién chirc trong don vi sy nghiép
cdng 1ap thuc hién theo Phu luc s& 4 ban hanh kém theo Théng tu nay.
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Diéu 5. Danh muc vi tri viéc 1am ciia dom vi sw nghiép cong lap

1. Trén co s& théng k&, phan nhém cong viée; cdc yéu tb anh hudng;
théng ké, danh gia thuc trang d6i ngii vién chirc va chirc danh nghé nghiép
vién chirc do co quan cé thim quyén quy dinh, ngudi dimg diu don vi su
nghiép cdng lap xac dinh vi tri viéc lam va tf‘)ng hgp thanh danh muc vi tri
viéc 1am ctia don vi su nghiép cong lap.

2. MOi vi trf viée lam gén véi ndi dung chuyén mén, nghiép vu cu
thé, gén voi chirc danh nghé nghiép, hang chirc danh nghé nghiép va chirc
danh lanh dao, quéan 1y trong don vi sy nghiép cong 1ap (néu 13 céc cong
viée lanh dao, quan ly, didu hanh).

3. Danh muc vi tri viéc 1am ctia don vi sw nghiép cong 14p, bao gbm:

a) Céc vi tri viéc lam gén voi cong viée 1anh dao, quan 1y, didu hanh;

b) Céc vi tri viéc 1am gén véi cong viée hoat ddng nghé nghiép;

c) Céc vj tri vige lam gén vé6i cdng viée hd trg, phuc vu.

4, Danh muyc vi tri viéc lam cta don vi su nghiép cong ldp duoc thé
hién & ¢t 1, ¢t 2, ¢6t 3 clia Phu Iyc s6 5 ban hanh kém theo Théng tu nay.

Diéu 6. Ban mo6 ta cong viéc clia tirng vi tri viée 1am

1.Trén co s& danh muc vi tri viée lam duge x4c dinh tai Didu 5, viée
xay dung ban mo ta céng viéc cua tung vi tri viéc lam dugce thuc hién nhu
sau:

a) Mb ta vé& ndi dung, quy trinh, tht tuc v thoi gian hoan thanh timg
cOng viéce tai timg vi tri viéc lam;

b) K&t qua (san phim), khdi lrgng cdng viée clia vi tri vide 1am;

¢) bidu kién lam viéc (trang thiét bi, phin mém quan ly, phuong
tién, moi trudng lam viée,...).

2. Tai nhimg vi trf viéc 1am gén véi cbng viée 14nh dao, quan 1y, didu
hanh ¢6 ca viéc thuc hién ¢6ng vide thuc thi, thira hanh thi phan mb ta vé
cong viée thyc thi, thira hanh dugc thyc hién nhu dbi véi vi tri vide 1am gén
v6i codng viée hoat déng nghé nghiép trong don vi su nghiép cong lap.

3. Ban md ta cdng viéc cua timg vi tri viéc lam thyc hién theo Phu
luc sd 6 ban hanh kém theo Théng tu nay.
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Piéu 7. Khung niing lye cha tirng vi tri viéc lam

1. Khung ndng luc cta timg vi tri viéc lam duge xdy dung cin cu
trén co s& yéu cu thue hién cdng viée, dugc phan anh trén ban mé ta cong
viéc turong tng, gém céc ning luc va k¥ ning can cé dé hoan thanh nhiém
vu dugce giao.

2. Khung nang lyc cla tung vi viéc 1am thyuc hién theo Phu luc sd 7
ban hanh kém theo Thong tu nay.

Pi¢u 8. Xac dinh chirc danh nghé nghiép, hang chitc danh nghé
nghiép rng véi vi tri viéc lam va s6 lrgng ngwdi lam viée

Viéc xé4c dinh chirc danh nghé nghiép va hang cia chtc danh nghé
nghiép ung voi vi trl viéc lam va sb lwong nguoi lam viéc duoc tién hanh
ddng thoi va gin lién voi qua trinh xdc dinh danh muc vi tri viéc 1am & Phu
luc s6 5 ban hanh kém theo Théng tr ndy va cin ¢ vao cac yéu t6 sau:

1. Linh vyc hoat dong nghié€p vy,

2. Tén cha vi tri viéc lam;

3. Ban mé ta ¢cdng viéc;

4, Khung ning luc;

5. Vi tri, quy md, pham vi hoat dong va dbi tuong phuc vu cta don
vi su nghiép cong 14p.

6. Quy dinh vé hang cao nhit cia chirc danh nghé nghiép cta don vi
su nghiép cong 14p.

Chtrc danh nghé nghiép, hang chirc danh nghé nghiép va s luong
ngudi lam viée dugc thé hign & cot 4, cdt 5, cdt 6 ciia Phy luc s6 5 ban hanh
kém theo Thoéng tu nay.

Picu 9. Co clu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép

Co chu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép trong don vi su
nghiép cong lap 1 ty 1 cha sb luong vién chire theo timg chitc danh nghé
nghiép ttng vai vi tri viéc 1am trong don vi sy nghiép cong 14p.

Chuong I
PE AN VI TRi VIEC LAM

Diéu 10. Xay dung dé 4n vj tri viéc 1am trong don vij sw nghiép
cong lap

1. Bd, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phu, td chic do
Chinh phd, Tha tuwéng Chinh phu thanh 14p ma khéng phai la don vi su
nghiép cong 1dp (sau day goi chung la Bg), Uy ban nhan dan céc tinh, thanh
phé truc thude Trung wong (sau diy goi chung 13 tinh) va don vi su nghiép
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cong 14p c6 trach nhiém chi dao, td chirc trién khai xay dung d& 4an vj tr
viéc 1am trong don vi su nghiép cdng 13p thudc thAm quyén quan 1y trinh
co quan ¢ thdm quyén theo quy dinh.

2. P& 4n vi tri viéc lam trong don vi su nghiép céng lap duoc phé
duyét bn dinh tir 1 - 3 nim.

3. Pon vi su nghiép cong l4p c6 trach nhiém thudng xuyén ra sodt vé
chirc ning, nhiém vu, quyén han, co c4u td chirc va vi trf viéc 1am, sb lugng
ngudi 1am viée, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ciia dé 4n vi
tri viéc lam d3 duoc phé duyét. Hing nim, x4y dung d2 4n didu chinh vi trf
viéc lam trong céc trudng hop quy dinh tai Pidu 11 Nghi dinh sb
41/2012/ND-CP cia Chinh phn.

Hang nim, néu céc don vi su nghiép cong 14p khong giri c6ng van va
@& 4n dé& nghi co quan c6 thdm quyén xem xét didu chinh vi tri viéc lam
theo quy dinh thi gitr én dinh vi tri viéc 1am, s luong ngudi 1am viée va co
chu vién chic theo chirc danh nghé nghiép di dugc phé duyét.

4. Pbi véi nhimg don vi su nghiép céng 1ap thanh 14p mdi, trudce khi
ra quyét dinh, co quan ¢6 thim quyén thanh 14p phai gui hd so phé duyét vi
tri viée lam, sb lugng ngudi lam viéc va co cAu vién chirc theo chitc danh
nghé nghiép vé co quan c6 thdm quyén quyét dinh dé phé duyét theo quy dinh.

5. Don vi su nghiép cong 14p x4y dung d& 4n vi tri viéc lam cia don
vi minh theo Phu luc s6 8 vé& d& 4n (m3u) ban hanh kém theo Théng tir nay.

6. Bo, tinh téng hgp danh muc vi tri viéc lam, sb lugng nguoi lam
viée va co chu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép theo cac phu luc sé:
9A, 9B, 10A, 10B, 11A va 11B ban hanh kém theo Thong tu nay.

Didu 11. Trinh tw, thi tuc xiy dung, thim dinh dé dn

1. Viée xay dyung va phé duyét dé 4n vi tri viéc 1am trong don vi sy
nghiép cong 1ap dugc thyc hién theo trinh ty sau:

Budc 1: Pon vi sy nghiép cdng 18p c6 tu cach phdp nhan, co con
dAu, tai khoan c6 trach nhiém xay dyng d& 4n vj tri viéc 1am hodc d& an
diéu chinh vi trf viéc lam hang nim cia don vi minh trinh co quan quan ly
cAp trén tryc tiép theo quy dinh.
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Budce 2: Co quan, td chire, don vi quén ly clp trén tryc tiép cé trach
nhiém thdm dinh dé 4n vi tri viéc 1am hodic d& 4n didu chinh vi tri viéc lam
cla céc don vi sy nghiép céng lap thude thim quyén quan 1y; téng hop, xdy
dung dé an vi tri viéc lam hozic dé 4n didu chinh vj tri viéc 1am trong don vi
su nghiép cong lap cha co quan, t6 chirc, don vi minh trinh ngudi ding dau
ky va gii co quan quan ly c?ip trén truc tiép theo quy dinh.

Budge 3: Vu (Ban) T chirc can bd cac BO va S& Nai vu cac tinh cé
trach nhiém:

a) Vu (Ban) T chirc can bd gitip B6 tham dinh dé an vi tri viée lam
hoidic @ an didu chinh vi trf viéc 1am cla cac co quan, td chirc, don vi su
nghiép cong lap thudc va tryc thudc Bo; téng hop, xay dung dé 4n vi tri
viée lam hodc @& 4n diéu chinh vi tri viéc lam trong cac don vi su nghiép
cong 14p cua BY, trinh 1&nh dao B c6 van ban giri B Noi vu theo quy dinh.

b) S& Noi vu giap Uy ban nhan dén tinh thdm dinh d& dn vi tri viée
lam hodc dé 4n diéu chinh vi trf viéc lam trong don vi sy nghiép cong lap
thudc va truc thude tinh; téng hop, xay dung dé 4n vj tri viéc 1am hodc dé
an didu chinh vi trf viéc 1am trong céc don vj sw nghiép céng l4p cua tinh,
trinh 13nh dao Uy ban nhén dan tinh ¢6 vin ban giri Bd Ngi v theo quy dinh.

2. Vé tham dinh d¢ 4n vi tri viéc lam hodc @& 4n diéu chinh vi t
viéc lam trong don vi su nghiép céng 1ap

a) V& didu kién thim dinh

- P& 4n vi tri viéc 1am hodc dé an didu chinh vj tri viéc lam trong don
vi su nghiép cong 1ap phai c6 di hd so theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 10
Nghi dinh s6 41/2012/NP-CP cua Chinh phu.

- Pon vi sy nghiép cong lap duge thanh l4p ding thdm quyén theo
quy dinh cta phap luat.

b) V& ndi dung thim dinh

Viéc thdm dinh @& an vi tri viéc 1am hodc d& 4n didu chinh vi tri viéc
lam trong don vi su nghiép cong lap thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh s 41/2012/ND-CP cta Chinh phu.

¢) V& quy trinh thdm djnh

Bude 1: Tham dinh vé ho so: Co quan, t6 chic, don vi duge giao
nhiém vu thdm dinh dé 4n vi tri viéc 1am ho#ic dé 4n diéu chinh vj tri viéc
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1am ¢é trach nhiém thdm dinh v& hd so. Khi hd so khéng dung hodc chua
du theo quy dinh dugc hoan tra lai co quan, td chirc, don vi xdy dung dé 4n
dé hoan thién.

Budc 2: Thim dinh v& n6i dung dé an vi tri viéc 1am hodc d& an diéu
chinh vi tri vi¢c lam theo quy dinh;

Budc 3: Du thao vin ban thim dinh trinh ngudi dimg dau co quan, to
chirc, don vi xem xét, quyét dinh theo thdm quyén.

A H Ks re A , . oa ~ ~
Diéu 12. Ap dung doi véi cae té chire, don vi sy nghiép cong lap
ciia Pang, té chirc chinh trj-xi hdi va cdc co quan khic ciia Nha nuwée

Déi véi cdc td chuace, don vi su nghiép cong lap thudc cac co quan, td
chirc cia Pang Cong san Viét Nam, té chirc chinh tri-xa hoi, Van phong
Chu tich nude, Van phong Quéce hdi, Kiém toan Nha nude, Vién Kiém sat
nhan dan ti cao, Toa 4n nhan dén t6i cao, viée xay dung d& an vi tri viéc
lam hodc dé& 4n didu chinh vi tri viéc lam thye hién theo cdc quy dinh va
huéng dan tai Théng tu nay dé trinh co quan ¢6 thim quyén xem xét, quyét
dinh va ddng thoi giri v& B& Néi vu dé tdng hop chung theo quy dinh.

Chuong I11
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Hiéu lye thi hanh
1. Thong tr ndy c¢6 hiéu luc ké tir ngay 05 thang 02 nam 2013.

2. Bii bd nhitg quy dinh vé bién ché su nghiép hudéng din tai
Théng tu s6 89/2003/TT-BNV ngay 24 thang 12 nam 2003 ctia B6 Noi vu
huéng din thuc hién phén cip quéan ly bién ché hanh chinh, sy nghiép nha
nudc va cac vin ban hudéng dan vé bién ché su nghiép trudc day trai voi
hudng dan tai Thong tu nay.

Diéu 14. Trach nhiém thi hanh

1. Cac Bo trudng, Thu trudng co quan ngang B, Thu trudng co
quan thudc Chinh phi, ngudi dimg déu t6 chirc do Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu thanh ldp ma khong phai la don vi su nghiép cong lap, Chu tich
Hbi ddng nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thude
Trung wong va cac co quan, t8 chirc, c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Théng tu nay.
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2. Trong qué trinh thyre hién néu ¢6 vuéng méc, d& nghi phén anh vé
Bo Noi vu d& hudng dan, xem xét, giai quyét./. .~

Noi nhin: KT. BQ TRUONG .

- Thu twéng, cdc Phé Thi tudng Chinh phiy;

- Céc B, co quan ngang B4, co quan thude CP;

- VP BCP TW vé phong, chéng tham nhiing;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thugc TW;
- Vian phong Trung wong va cac Ban cia Pang;

- Vin phong Chua tich nudc;

- H6i ddng Dan toc va céc Uy ban ciia Qudc hoi;

- Vin phong Quéc hdi;

- Tda 4n nhéan dan tdi cao;

- Vién Kiém sat nhan dén tbi cao;

- Kiém toan Nha nuéc;

- Uy ban Gidm sat tai chinh Quéc gia;

- Uy ban Trung wong Mt tréin T4 qubc Vit Nam;
- Co quan Trung wong ciia cac doan thé;

- Céng béo;

- Website Chinh phi, Website B N§i vy;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL, B Tu phép;

- B{ N§i vi: B) trudng, cdc ThiT trudng, cac don vi
thudc va truc thudc Bo;

- Luwru: Van thu, TCBC (25b).

-Ban Bi thu Trung wong Dang; THU TRUONG
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DON VI CAP TREN TRUC TIEP: ....
DON VI BAO CAO: ...

Phy lyc s6 1
THONG KE CONG VIEC THEO CHUC NANG, NHIEM VU

(Ban hanh kém theo Thong tu $0 14/2012/TT-BNV ngay 18 thdng 12 ndm 2012 ciia Bj trueéng Bj Ni vi)

N A i By 2R

S6
TT Tén cong viéc Ghi chu (néu c6)
1 2 3
I | Cong viéc linh dao, quan 1y, diéu hanh
1 | Céng viée thir nhat
2 Cong viéc thir hai
3 Cong vige ....
11 Cong viéc hoat ddng nghé nghiép
1 Cong viéc ...
2 Céng viée ...
3 Cong viée ...
m Céng viée hd trg, phuc vu
1 Cong vie ...
2 Cong vigc ...
3 Cong viéc ....
..., ngady ... thédng ... ndm ...
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG DON V]
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd hg tén)



DON VI CAP TREN TRUC TIEP: .....
PON VI BAO CAO: ....
Phy lyc sb 2
PHAN NHOM CONG VIEC
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 14/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 ndm 2012 cita Bp trieéng Bp Npi vu)
So Nhém céne Vié Cone vié
e 6m cong viée Sng viéc
1 2 3
I Nhom cdng viée 1inh dao, quan 1y, diéu hanh
1 Nhém ldnh dao don vi Cap trudng don vi sy nghiép cong 13p
Cap pho ciia ngudi dimg diu don vi sir nghiép cong lap
2 Nhém lanh dao cic td chirc tryc thude Cap trudng to chirc thude hoic tryc thude
Cap phé ciia ngudi dimg dau t6 chirc thude hodc trirc thude
I | Nhém cong viéc hoat déng nghé nghiép
1 Nhom cdng viée | Cong vige ...
Cong viéc ...
2 Nhém cong viée 2 Cong vige ...
Cong viéc ...
[I | Nhom céng viéc ho trg, phuc vu -
1 Nhém cbng viée 1 Cong vi€c ...
Cong vige ...
2 Nhém cong viée 2 Cong viéc ...
..., ngdy ... thing ... nim .
NGUUI LAP BIEU THU TRUGNG DON VI
(Ky va ghi rd hg tén) (Ky va ghi rd hg tén)
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DON VI CAP TREN TRUC TIEP: .....
PON VI BAO CAO: ......

Phu lyc s6 3

CAC YEU TO ANH HUGNG
(Ban hanh kém theo Thong tw s 14/2012/TT-BNV ngdy 18 thdng 12 ndm 2012 cia Bj triecgng B@ Nji vu)
Mirc d§ Anh hudng
S6 TT Cac yéu t6 anh hudng Trung R Ghi chit (néu c6)
Cao . Thap
binh
1 2 3 4 5 6
1 Ché 3% 1am viéc;
2 Pham vi hoat d4ng
3 Tinh da dang vé Tinh virc hoat déng
4 Tinh chét, dic diém ciia hoat dong nghé nghidp
5 M5 hinh t8 chirc va co ché hoat dong
6 Mirc d6 hién dai hoa cong sé
7 | Cacyéu tb khac (néu cé)

NGUOI LAP BIEU
{Ky va ghi rd hg tén)

..., Ngay ... thang ... nim ...

THU TRUGNG DON VI
(Ky va ghi rd ho tén)
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DON VI CAP TREN TRYC TIEP: .....

PON VI BAO CAO: .....
Phu lyc s6 4
THONG KE THU'C TRANG PQI NGU VIEN CHU'C TRONG DON VI SU NGHIEP CONG LAP
Tinh dén ngay ......
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 14/2012/TT-BN V ngay 18 thdang 12 ndm 2012 cia B§ trieéng B§ Ngi vu)
Ngay, Nim tuyén dung
thang, nfim | . . Céc Ngach (Chire Trinh 45 chuyén mdn cao nhét Trinh .
K R sinh | "5 ¥ topigm vu | Vaoco |vaodom | danhinghd | 8% | 2o | Chimg chi, bdi
S6TT Pon vi / Ho va tén chirc 70 . .. . | d6tin .
dang |quan nhi | vi dang | nghiép) hién e . ) T ngoal dudng nghiép vu
danh |, . i . Trinh d¢ | Chuyén nganh | H¢ ddo hoc
Nam | Nit dam nhén| nwdc | lam viéc dang gitt o . ngt
ao tao | duype dao tgo tao

1 2 3 | 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

| Lanh dao don vi |

1 | Nguyén VanA... ]

2 | Nguyén Vin B

3.

I |Phéng 1 _

x -

1 | Nguyeén vin X [

e ] jL

2
III |} Phong 2 F

1 |NguyénvinY

Ghi chit:
Cot 6: Sau khi dé an vi tri viéc 1am dwgc phé duyét thi thay "nhiém vy dang dam nhan" bang "vi tri viéc 1am dang dam nhan"
Cét 9: Sau khi co quan ¢ thim quyén ban hanh chirc danh nghé nghiép thi ghi theo chirc danh nghé nghiép.

NGUUI LAP BIEU ..., ngy ... thang ... nim ...
(K¢ va ghi ro ho tén) THU TRUONG DPON VI
(Ky va ghi 15 ho tén)
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DON VI CAP TREN TRUC TIEP: .....
DON VI BAO CAO: ............
Phu lyc s6 5

DANH MUC VI TRi VIEC LAM CUA DON V] SU NGHIEP CONG LAP
(Ban hanh kém theo Thong tuw sé 14/2012/TT-BNV ngay 18 thdng 12 ndm 2012 ciia Bg truéng Bp Ngi vu)

. L e A
S& TT DANH MUC VI TRi VIEC LAM (i:;f 4200 | Chite danh | Hang cla |20 din 0
dao, YRR i lugng ngudi
quanly |Pehénehip | chicdanh "l
(néu co) tuong iing | nght nghi¢p cin thiét
1 2 3 4 5 6
I Tén vi tri vide 1am giin vdi cbng viée 1anh dao, quan Iy, didu hanh
1 Vi tri cAp trwéng don vi sy nghiép cong lip
2 Vi tri cip phé clia ngudi ditg dau don vi sir nghiép cong lap
3 Vi tri cip trudng don vi thude hoic truc thudc
4 Vi tri cAp phé ciia ngudi dimng dau don vi thude hodic tryc thude
II Vi tri viéc 1am g.'fm vai cdng viéc hoat ddng nghé nghi§p
1 Vi tri viéc lam ...,
2 Vi tri viéc 1am ...
m Vi tri vigc 1am gin véi cong vide hd tr, phuc vu
1 Vitrl viéclam ...,
2 Vit viéc lam ...,
..., hgay ... thang ... ndm ...
NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG DON V][
(Ky va ghi rd hg tén) (K¥ va ghi rd ho tén)
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DON VI CAP TREN TRU'C TIEP: .....
PON VI BAO CAO: .....

Phy lyc 56 6
BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRI VIEC LAM
(Ban hanh kém theo Thong tu sé 14/2012/TT-BNV ngay 18 thdng 12 ndm 2012 ciia Bj treéng B¢ Nji vu)

Vitr vige lam

Cong viéc chinh phai thyre hin

San phim diu ra

) et A1 p A Tén san phdm | Két qua thye
SO TT Tén Vj tri viéc [am SOTT Tén cbng vigc iy ra hién trong n&m
1 2 3 4 5 6
I { Ténvitr viéc lam gin vdi cbng viée lanh dao, quan 1y, didu hanh
1 Vi tri cip truéng don vi s nghigp cong 13 1.1 | Céng vige thir mhit
+ 1t cap tuong don vi SU NGIIEp CONg fap 1.2 | Céng viéc thir hai
2 | Vi tri cAp pho ctia ngudi dimg diu don vi s nghiép cong lip 2.1 | Cong viGe thir nhat
ok . oA . 3.1 { Céng viéc thir nhat
3 Vitri cap truémg don vi thude va trirc thude 3.1 | Cong viéc thir ...
Y S e ae Ak e . 4.1 | Cong viéc thir nhat
4 Vi tri cap pho cta nguoi dirng dau don vi thude va tnire thude Cong vide thir ..
I | Tén vi tri viéc Fam gin v&i cong viéc hoat ddng nghé nghiép
1 | Vit ... 5.1 | Cong viéc thir nhat
... | Cong viéc thir ...
2 Vit ... 6.1 | Cong viéc thit nhat
Cong viéc thr ...
III | Tén vi tri viéc lam gin védi cong viée ho trg, phuc v
1 | Vitr.. .. 7.1 [Céng viéc thir nhat
NGUOI LAP BIEU ...,ngay .. thang ... nam . .
(Ky va ghi rd h tén) THU TRUGNG PON VI

(Ky va ghi 15 ho tén)
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PON VI CAP TREN TRUC TIEP:

PON VI BAO CAO:
Phu lyc sé 7
KHUNG NANG LUC CUA VI TRi VIECLAM ...........
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2012/TT-BNV ngay 18 thding 12 ndm 2012 cia Bj trueong By Nji vy)
TT Ning luc, k¥ ning Ghi cha
1 2 3
1
2
3
4
5

Ghi chia: Cét 2 yéu cau vé ning lyc, k¥ nang can phai co dé hoan thanh nhidm vy & vi trd viéc 1am cy thé, nhur; nang lyc tdng hop; ning lyc gidi
quyét cic vin d¢ phat sinh trong thyc té ciia nganh; niing lwc tip hop, quy tu; ning luc didu hanh va phdi hop hoat déng; k§ ning soan thio vin
ban; ....

...,ngay ... thang ... ndm ...
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG BON VI
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi o ho tén)



Phy luc 8

PE AN (MAU) VI TRi VIEC LAM TRONG
PON VI SUNGHIEP CONG LAP
(Ap dung déi véi cdc dom vi s nghiép cong lip)
(Ban hanh kém theo Thong i s6 14/2012/TT-BNV ngay 18 thding 12
ndam 2012 caa B truong Bj Ngi vu)

Phén I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

1. SU CAN THIET XAY DUNG DE AN

1. Khai quat dic diém, ndi dung va tinh chat hoat dong ctia don vi
st nghiép cong lap

1.1. N§i dung hoat dong cua don vi su nghiép cong lap

1.2. Péi twong, pham vi, tinh chit hoat dong cua don vi su nghiép
cong lap

1.3. Co ché hoat déng ciia don vi sy nghiép cong lap

2. Nhimng yéu t8 tac dong dén hoat déng ctia don vi sur nghiép cong

1ap

Tuy theo linh vyue, pham vi, tinh chit hoat dong ctia don vi sir nghiép
cong lap dé khai quat nhimg yéu t6 tic dong. Vi du: cac Trudng gido dyc
phé thong, cac yéu td tac dong: sb 16p, hoc sinh,...

1. CO SO PHAP LY

1. Véan ban phap ly vé viéc thanh l4p, quy dinh chirc ndng, nhi€ém vu
va co cdu td chire ctia don vi sir nghiép cong lap

2. Cac van ban phap ly vé viéc didu chinh, tang, giam chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cu tb chirc ciia don vi su nghiép cong lp.

3. Céac van ban phap 1y lién quan dén chirc nang nhiém vu, quyén
han cda don vi su nghiép céng lap.

4. Van ban quy dinh v& chitc danh nghé nghiép, co cdu vién chirc va
s6 luong ngudi lam viéc trong don vi sur nghiép cong lap,...

=0 TR

P NN S D N TN AR PR 9

QY ViR e

A P PR SR [y




Phin II

XAC PINH VI TRI VIEC LAM, SO LUQONG NGUOI LAM VIEC VA

CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

I. XAC PINH V]I TRi VIEC LAM
Can cir DBiéu 1, Didu 2, Didu 3, Pidu 4 ciia Théng tu nay, x4c dinh

danh muc vi tri viéc lam trong don vi su nghié€p cong 1ap theo thir ty sau:

1. Vi tri viéc 1am gin véi cong viéce lanh dao, quan 1y, diéu hanh
1.1. Vi tri cép trudng don vi su nghiép cong lap

1.2.Vi tri cép pho cia nguc‘ri dimg dAu don vi su nghiép cong 1ap
1.3. Vi tri cap truong don vi thue va truc thuge

1.4. Vi tri cap phé cua ngum dung diu don vi sy nghi¢p cong lap
2. Vi tri viéc lam gin véi cong viéc hoat dong nghe nghiép

2.1. Vi tri viéc 1am ....

2.2. Vi tri viéc lam ....

3. Vi tri viéc 1am gz‘in véi cong viéc hd trg, phuc vu

3.1. Vitri viéc lam ....

3.2. Vitriviéc lam ....

.......................

II. XAC PINH SO LUQNG NGU'OI LAM VIEC
Can cir Diéu 5, Diéu 6 cia Théng tu nay, xac dinh s§ luong ngudi

lam viéc trong don vi sy nghiép cong 1ap nhur sau:

o ‘ " S6 lugng
TT VI TRI VIEC LAM nguoi lam
viéc

1 | Vi tri viéc 1am gin véi cong viée lanh dao, quéan 1y, diéu hanh

1 | Vitri cAp truéng don vi sy nghiép cong lap

2 | Vi tri cp ph6 cia ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap

3 | Vi tri clp trudmg don vi thudc va trirc thude

4 | Vitri cip pho ciia ngudi dimg déu don vi thude va truc thude

11 | Vi tri viéc 1am gén véi cong viée hoat dong nghé nghiép

5 | Vitriviéclam ....

Vi tri viéc lam ...

III | Vi tri viéc lam gén véi cong viée hd trg, phuc vu

Vi tri viéc lam ..

Vi tri viéc lam ....

-----------------------

L P AT B PSS MDA G 2 KBMERAL B, GRS A, R, o N BT




ITL. XAC PINH CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH
NGHE NGHIEP

Cin ctr Diéu §, Diéu 9 cia Théng tur nay, xdc dinh co cdu vién chitc
theo chirc danh nghé nghiép nhu sau:

- Vién chire tuong tmg v6i chiic danh nghé nghiép hang I hoic twong
duong (néu cd)... ..% tbng sb;

- Vién chuc tuong Ung voi chuc danh nghé nghiép hang II hoic

trong duong (néu cd)...., ....% tong sb;

- Vién chuc tucmg Ung vdi chie danh nghé nghiép hang III hoic
tuong duong (néu cd)...., ....% téng sb;

- Vién chuc tuorng tng vdi chuc danh nghé nghiép hang IV hoac
tuong duong (néu cd)...., ....% tong sb;

- Chtc danh khac. vy oY tbng sb.

IV. KIEN NGHI, PE XUAT (NEU CO)

Dé 4n trinh bay nhitng kién nghi, dé xuét (néu c6) lién quan dén xac
dinh vi tri viéc 1am, s6 luong ngudi lim viée va co cdu vién chiic theo chirc
danh nghé nghiép.

V. PE AN AP DUNG POI VOI PON VI SU NGHIEP CONG
LAP CO SU PIEU CHINH CHUC NANG, NHIEM VU) VA CO CAU
TO CHUC

Péi voi don vi su nghiép cong 1ap cé su dleu chinh chic nang,
nhiém vu va co ciu t chirc do co quan c6 thim quyén quyet dinh thi ndi
dung dé& 4an diéu chinh vi tri viée lam can bo sung cac ndi dung sau: Phé
duyét clia co quan ¢6 thim quyen va thuc té thuc hién v& vi tri viéc lam, sb
lwong ngudi 1am viéc va co cdu vién chirc theo chiic danh nghé nghiép
tuong tmg theo cac muc I, IL, ITI néu trén. Cu thé:

- Tai Muc I: B4 sung danh muc vi tri viéc 1am dugc cdp c6 thdm
quyén phé duyét; vi tri viéc lam thuc té thuc hién va dé xuét bd sung hodc
giam vi tri vig¢c lam.

- Tai Muc II: B4 sung s6 luong ngudi lam viée duoc cip c6 thdm
quyén phé duyét, sé luong vién chiic thuc t& c6 mat va dé xuat bo sung
hodc giam s6 luong ngudi lam viée.

- Ta1 Muc III: B6 sung co ciu vién chuce theo chue danh nghé nghiép
duge cp c6 thim quyén phé duyet va dé xuét chic danh nghé ngh1ep, hang
chtc danh nghé nghiép dbi véi vi tri viée lam méi, sd luong ngudi lam viée
tang thém.

Thi trweéng co quan phé duyét Dé an Thi trwégng don vi xiy dyng D& 4n

(Ky tén, dong diu) (K¥ tén, déng déu)
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PHU LUC KEM THEO BE AN

1. Vin ban thdm dinh d& 4n ctia co quan quéan 1y cip trén truc tiép
clia don vi sy nghiép cong lap.

2. Du thao Quyét dinh thanh lap, quy dinh chic ning, nhiém wy,
quyén han va co céu t6 chirc ctia don vi su nghiép cong 1ap.

3. Du thao Quy ché hoat dong cia don vi su nghiép cong 14p.

4. Céc van ban c6 lién quan va cac mau bidu phuc vu xdc dinh vi tri
viée 1am, co cdu vién chirc, sb hrong ngudi lam viée cua don vi su nghiép
cdng lap.
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Phy lyc s6 9A

DANH MUC VI TRi VIEC LAM VA SO LUQGNG NGUOI LAM VIEC TRONG CAC PON VI SU NGHIEP CONG LAP
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 14/2012/TT-BNV ngay 18 thing 12 ndm 2012 cia Bp trudng By Ni vu)

A . ’ A N
S&TT Tén vi tef viéc lam S6lugng vitrd | 50 lugng ngudi
vige lam lam vige
1 2 3 4
Tong sb
I Sy nghiép gido duc - DPao tao
l Hoce vién
1.1 | Vi tri viéc 1am gén v&i cong viéc linh dao, quan 1y, diéu hanh
1.1.1 | Cap trudmg don vi
1.1.2 | Cap phé cia ngudi dimg dau don vi
1.2 [Vitrd viéc 1am gin v&i cdng viée hoat dong nghé nghiép
1.2.1 | Gidng vién
1.3 | Vi tri viéc lam gin véi cong viée hd tro, phuc vu
1.3.1 | K& toan
2 Truedmg dai hoc
2.1 | Vitri viéc 1am gin vdi cong viéc lanh dao, quan 1y, diéu hanh
2.1.1 { Cap truémg don vi
2.1.2 | Cap phé ngudi dimg dau don vi
2.2 | Vi tri viéc lam gén v&i cong viée hoat ddng nghé nghiép
2.2.1 | Gidng vién
2.3 |Vitri viéc lam gin vdi c6ng viée hd trg, phuc vy
2.3.1 [Kétoan
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Tiép theo Phuc luc 56 94

S4TT Tén vi tri viéc lam 86 l\'}f;’:f;‘l wi | S5 lgj;n'ngvi‘;i"ﬁ
1 2 3 4
3 | Truomg Cao ding
4 Truomg Trung cip
5 -'I;rung tam
II Su nghiépy t¢
1 | Bénh vién
2 [Vitn b girong
3 |Trang im
III Su nghi¢p nghi€n ciru khoa hoc
1 | Vién
2 [Trngtam
v Su nghi€p vin hoa, thé thao
V Su’ nghiép khac
NGUOI LAP BIEU ...,ngay ... thing ... ndm ...
(Ky va ghi r6 hg tén) THU TRUONG CO QUAN

(Ky va ghi 16 ho tén)
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UBND TiNH, THANH PHO ..........

Phu lyc s6 9B

DANH MUC VI TRI VIEC LAM VA SO LUQGNG NGUOI LAM VIEC TRONG CAC DON V] SUNGHIEP CONG LAP
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 14/2012/TT-BNV ngay 18 thdng 12 ndm 2012 ciia By trieéng By Ngi vy)

i C £ L.
1 Sol
S& TT Tén vj tri viéc lam S0 luong vitri | 56 hromg nguon
viéc lam lam viéc
1 2 3 4
Tbng s0
A Sw nghiép giao duc - Dao tao
1 Truong dai hoc
1.1 [Vi tri viéc 1am gan voi cbng viéc lanh dao, quan 1y, diéu hanh
I.1.1 | Chp truong don vi
1.1.2 | Cip phé clia ngudi dimg dau don vi
1.2 {Vitd viéc 1am gin vdi cOng viéc hoat ddng nghé nghiép
121 | Giang vien
1.3 |Vitrd viéc lam gan véi cong viée hd trg, phuc vy
1.3.1 | Ké&toan
I | Trudmg cao dang
1.1 |Vitri viéc lam gan véi cong viée 1dnh dao, quan 1y, diéu hanh
1.1.1 | Cap trudng don vi
1.1.2 | Cap phé cia ngudi dimg dau dom vi
1.2 |Vitri viéc lam gin véi cong viéc hoat dong nghé nghiép
1.2.1 | Giang vién
1.3 | Vi tri viéc Jam gin vé&i cong viéc ho trg, phuc vy
1.3.1 | Kétoan
HI |} Truong trung hoc chuyén nghiép - i
IV |Trung tam GDTX
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Tiép theo Phu luc 56 9B

S6 lugng vi tri | S6 lugng ngudi

S6 TT Tén vi tri viéc lam Lo RN
viéc lam lam viéc
1 2 3 4
V  |Co s& gido duc co tén goi khac
VI |Gido duc pho thong
1 Trudng trung hoc phd théng

2 Trrdmg trung hoc co s&

3 | Trudng ticw hoc

4 | Trudng mam non

B | Sunghigpyte

1 Bénh vign

2 |Vign co giudng

3 |Trung tim

C Sy nghiép nghién ciru khoa hoc

1 Vién

2 Trung tim

D | Sy nghiép viin héa, thé thao

D | Su nghiép khac

NGUOI LAP BIEU
(Ky v& ghi rd ho tén)

..., ngay ... thang ... nim ...

CHU TICH

(Ky¥ va ghi rd ho tén)
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Phu Iyc s6 10A
TONG HQP SO LUQNG VI TRI VIEC LAM VA SO LUGNG NGUQI LAM VIEC
TRONG CAC PON VI SU NGHIEP CONG LAP
(Ban hanh kém theo Thong tie s6 14/2012/TT-BNV ngdy 18 thding 12 ndm 2012 cita Bj trieéng Bp Nji vu)

S(A)Tro'nivi tri viéc lam

S6 lwgng ngudi lam viée

Chia ra; Chia ra:
Vi tri ghn L Vién chirc
Pon vi o ol viti | voicong | Vi \viviaa | . | Lamh | Vienchte | pinvei | P
Tong s | . n vol cong .~ | Tong s6 . A dong lao
lanh dao, | wviéc hoat cn 1 thire hign dao, quan | hoat dong | cong vigc | ..
, n 5 | viéc ho trg, ; N o dong theo
quanly | dfng nghe HD 68 ly ngh& nghiép |ho trg, phuc
i phuc vy NbD 68
nghigp vil
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Tong so

I Gido duc - Pao tao

1 Hoc vién
1.1 Hoc vién 1

ln | Hocviénn

2 |Paihge
2.1 | Trudéng Pai hoc 1
2n | Truong Dai hoe n

3 |Cao ding
3.1 | Truong Cao ding 1
3.n | Trudong Cao dangn

4  [Trung cip
4.1 | Truong Trung cip 1
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Tiép theo Phy luc 56 104

So lugng vi tri vigc lam

6 hrong ngudi lam viée

Chia ra: Chia ra:
Vi tri gan . Vién chirc
: . L - o 1 : L. H
Bon vi Tng s Vi tri vgi cong ‘i;:: (A)gr?n Vitri dé Thne s Lanh Vién chirc gan voi dénml)ao
ON8 50 1 13nh dao, | viéc hoat vide hA trg thue hién & dao, quan | hoat dong | cOng vigc dén & theo
quanly [ dongnghé |V'* Y% | Hpeg 1y |nghé nghiép |h3 trg, phuc e
o phuc vu ND 68
nghi¢p vy

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
4n | Tnromg Trung cdp n

5  |Trung tam
5.1 Trungtém ]
5n | Trungtim n

I |yt

1 Bénh vién
1.1 | Bénh vién ]
ln | Bénhviénn

2 |Vién co giudng
21 {Viénl
2n |Viénn

3 Trung tim
3.1 | Trungtim I
3n | Trungtimn

I  [Nghién ciru khoa hoc

1 Vién
1.1 | Viénl
1ln |Viénn

2 |Trung tdm
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Tiép theo Phu luc 56 104

86 lugng vi tri viéc lam S6 huong ngudi lam viée
Chia ra; Chia ra:
Vi tri gén _ Vién chirc
Pon vi . | Vit | voicong | VAU8 lyiviad | . | Lanh | Vinchic | ginvei | 4P
Tong 50| .. in véi cOng .. | Tong so . . - .. | donglao
lanh dao, | viéc hoat - thyce hién dao, quan | hoat dong | cong viéc | .,
i 2 | vigc ho trg, . N dong theo
quanly | dong nghe HD 68 ly nghé nghiép |ho trg, phyc
.,. phuc vu ND 638
nghiGp vu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
2.1 | Trungtam I J#
2n | Trungtimn
IV |Vin héa, thé thao
41 {Donvil
4n |(Ponvin
V  |Céc don vi sy nghiép khac
51 [Ponvil
5mn |Ponvin
NGUOI LAP BIEU ..., ngay ... thang ... nam ...
(Ky va ghi rd ho tén) THU TRUGNG CO QUA
(Ky va ghi 10 ho tén)
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UBND TiNH, THANH PHO .....
Phy lyc s6 10B
TONG HQP SO LUQNG VI TRi VIEC LAM VA SO LUGNG NGUOI LAM VIEC
TRONG CAC DPON VI SUNGHIEP CONG LAP
(Ban hanh kém theo Thong tur 56 14/2012/TT-BNV ngay 18 thdng 12 ndm 2012 cita B trucmg Bp Nji vy)

S6 hrong vi tri vigc lam S0 luong ngudi 1am viéc
Chia ra: Chia ra:

Vitri |Vitri gén véi Vi tri d& Viénchire | Hop

TT Ponvi Téng s6 | linh cdng vic vi tr gin VT thye Téng sd Lénh Vién ctﬂme gin véi cong | dong lao
. c¢Ong viéc ho |, .. dao, quan | hoat ddng ax x
dao, hoat dong tro. phuc hién HP ¥ o ghé nghié viéc ho trg, |ddng theo
quin 1y | ngh nghiép ¢, phwc v 63 Y P phuc vyt ND 68
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 |
Téng s0
A | Giao duc - Bao tao
I Pai hoe

1 Truong Pai hoc 1

n Trudng Dai hoe n

il Cao dang

Trudng Cao ding 1

;l:ruémg Cao ding n
Il { Trung hoc chuyén nghiép
1 Truong 1

n Trromg n

IV | Trung tdm Gido dyc thuédng xuyén

1 Trung tam 1

;l;rungta“unn

Co sd gido duc ¢c6 tén goi khac

—f B

Trudmg 1
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Tiép theo Phu luc 56 10B

So6 lyong vi tri viéc lam S6 lrgng ngudi lam vide
Chia ra; Chia ra:
- I . s & i : s 3A 2y r
. . . . H
TT Bon vi L | Vi VitrdganSiiy o v [V ah | Vienchie | viencbuc | Hop
' Tong s6 | lanh congvi€e | . T 4| thuc | Téngsd o gin voi ¢ong | dong lao
n cong viéc ho |, .. dao, quan | hoat dfng p 1 X R
dao, hoat déng tro. phuc hién Hb 19 o ghé nghit viéc ho tr¢, |d0ng theo
quan 1y | nghd nghigp | " POV 68 y Pl phycvu | ND68

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

n Trudng n
VI | Gido duc phé théng

1 Trung hoc pho thong
1.1 | Truéng 1

ln .Tru{mg n

2 Trung hoc co s&
2.1 | Trudmg 1
2n | Truémgn

3 Tiéu hoc
3.1 | Truémg 1
3n Trurcmg n

4 [Mimnon
3.1 | Truong 1
3n | Trudngn

B |Yté

1 Bénh vién

Bénh vién 1
Bénh vién n
2 Vign ¢6 giudng

Vién 1

Viénn
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Tiép theo Phy lyc s6 10B
S heomg vi tri viéc lam S6 Iwgng ngudi lam viéc
Chia ra: Chia ra;
i tri i tri gén voi | . . | Vitri dé A Vién chy H
TT Pon vi i x V} Vi t.n gal.l,vm Vi tri gan vai itri de : x| Lanh Viénchic | . len,‘.: 1:0 A P
Tong so| lanh cdng vige - . o x | thuc Tong sb N gan vdi cong | dong lao
n cong viéc ho |, .. dao, quan | hoat dong S .
dao, hoat ddng tro. phuc hién HP I ngh? nghi viée ho trg, |ddng theo
quin ly | nghé nghigp | T PMEV L 68 y | phycve | ND68
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
3 Trung tam
Trung tam 1
.;I-'rung tdm n |
C | Nghién ciru khoa hoe
1 Vién
Vién 1
Vién n
2 Trung tim
Trung tam 1
;l-“rung tim n
D | Vin héa, thé thao
Don vi 1
Donvin

9] Cac don vi sy nghi¢p

khac

1 Bon vi |

n Ponwvin

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi rd ho tén)

..., ngay ... thang ... nim ...
CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén)
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B(Q, NGANH: ......
Phu lyc s6 11A
CO CAU VIEN CHUC THEO CHU'C DANH NGHE NGHIEP TRONG CAC BON VI SU NGHIEP CONG LAP
(Ban hanh kém theo Théng tuw so 14/2012/TT-BNV ngay 18 thing 12 nam 2012 ciia B trieéng B Nii vy)

S6 lugng vién chirc va ngudi lao dong tiwong {mg véi chirc danh nghé nghiép hodc twong duong

Chiara
TT Ponvi Thne sb Chirc danh Chirc danh Chirc danh Chuc danh
£ ngh? nghiép | nghé nghiép | nghé nghiép | nghd nghiép Khac
hang 1 hang 11 hang 111 hang IV

1 2 3 4 5 6 7 8

Téng )
1 |Gido duc - Dao tao
1 Hoc vién

1.1 | Hoc vién 1

ln | Hocviénn

2 |Paihge

2.1 | Truomg Pai hoc 1

2n | Trudong Dai hoc n

3 |Cao ding

3.1 | Truong Cao ding 1

3n | Truong Cao déng n

4  |Trung cap

4.1 | Trudng Trung cap 1

4n | Truéng Trung cap n

5 |Trung tam |
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Tiép theo Phy luc 56 114
S6 lugng vién chire va ngudi lao ddng trong img véi chire danh nghé nghiép hofic twong duong
Chiara
TT Pon vi Thng 6 Chirc danh | Chircdanh | Chacdanh | Chie danh
nghé nghiép | nghé nghiép | nghé nghiép | nghé nghiép Khac
hang 1 hang I] hang I hang IV

1 2 3 4 5 6 7 8
5.1 { Trung tdm 1
5n | Trungtimn

I fYe

1 |Bénh vién

1.1 | Bénh vién 1

1.n | Bénhviénn

2 |Vién co giuong
2.1 |Viénl
2n |Viénn

3 |Trung tim
3.1 | Trung tdm 1
3n | Trungtdmn

III  [Nghién ciru khoa hgc

1 |Vién

1.1 [Viénl

In |Viénn

2 |Trung tam
2.1 [ Trungtdm |
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Tiép theo Phu luc 56 114

S6 hrgng vién chirc va ngudi lao ddng tuong img véi chirc danh nghé nghiép hodc twong drong
Chia ra
TT Pon vi Téng s5 Chlfc danh Chi:c danh Chl}'c danh Chl;rc danh
nghc nghi€p | nghé nghip | ngh nghi¢p | nghé nghiép Khic
hang I hang Il hang 111 hang IV
1 2 3 4 5 6 7 3

2n | Trupgtimn |

IV |Vin hda, thé thao

41 |Ponvil ]

4n |Ponvin

V  |Cac don vj sy nghigp khac

51 |Ponvil

5n |Ponvin
NGUUI LAP BIEU ...,ngdy ... thang ... nim ...
(Ky va ghi rd hg tén) THU TRUONG CU QUA

(Ky va ghi rd ho tén)



UBND TINH, THANH PHO .....
Phy Iyc s6 11B
CO CAU VIEN CHUC THEO CHU'C DANH NGHE NGHIEP TRONG CAC PON VI SU NGHIEP CONG LAP

(Ban hanh kém theo Thong tu sé 14/2012/TT-BNV ngay 18 thdng 12 nim 2012 ciia B9 trwéng B Nji vy)

S5 lugng vién chirc va ngudi lao ddng tuong img vdi chirc danh nghé nghiép hoic tuong dwong
Chia ra
TT bon vi Téng s6 Chirc danh Chirc danh Chirc danh Chirc danh
nghé nghiép | nghé nghiép | nghé nghidp | nghé nghiép Khac
hang I hang I1 hang I1I hang IV
1 2 3 4 5 6 7 8
Téng s6
A | Gido duc - Pao tao
1 Pai hoc
1 Trudng Dai hoc 1
n | Truong Pai hocn
II | Cao ding
Trudmg Cao ding 1
Trudng Cao ding n
III | Trung hoc chuyén nghiép
1 Trudmg 1
n Trudng n
IV | Trung tdm Gio dyc thuong xuyén
1 Trung tAm 1
n Trung tAim n
v Co s& gido duc co tén goi khac
1 Trudng 1
n '_m}c‘mgn ’ T 1
VI | Giao duc pho théng




Tiép theo Phu luc 56 118
S lugng vién chirc va ngudi lao dong twong {mg voi chirc danh nghé nghiép hodc twong duong
Chia ra
TT Pon vi Téne sb Chirc danh Chirc danh Chirc danh Chitc danh
& nghd nghigp | nghd nghiép | nghé nghiép | nghé nghigp Khac
hang [ hang II hang III hang IV
1 2 3 4 5 6 7 8
1 | Trung hoc pho thong
1.1 | Truomg |
l.n | Truong n
2 Trung hoc co s&
21 | Truomg 1
2n | Trudmgn
3 Tiéu hoc
31 | Truong ]
3n | Trudng n
4 Mam non
3.1 | Truomg 1
3n | Truomg n
B |[Yté
1 Bénh vién
Bénh vién 1
Bénh viénn
2 Vién c6 giwdng
Vién 1
Viénn
3 Trung tdm

Trung tim |
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Tiép theo Phu luc 56 11B

S6 lwomg vién chirc va ngudi lao déng twong ing véi chire danh nghé nghiép hoic tuong duong
Chiara
TT Don vi T éng 4 Chirc danh Chuc danh Chirc danh Chirc danh
nghé nghiép | nghé nghiép | nghé nghiép | nghé nghiép Khac
hang I hang 11 hang 111 hang IV
1 2 3 4 5 6 7 8
Trung tim n
C | Nghién ciru khoa hoc
1 Vién
Vién 1
Viénn
2 Trung tAm
Trung tAm 1
Trung tim n
D | Vin hoa, thé thao
Ponvil
Ponvin
D | Céac don vi sy nghiép khac
1 Donvil
n DPonvin
..., ngdy ... thang ... nim ...
NGUOI LAP BIEU CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)





